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Vnitrni smérnice k provozovani bezkontakt-
nich
Cipu ve skolnim stravovani

Vypracovala: enka Bittnerova
Schvalil; Mgr. Vaclav Spetlik
Smérnice projednana se zameéstnanci 25.08.2025

dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.08.2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.08.2025

Ukladani do spisovny skoly, skartace a vyfazeni se fidi platnym spisovym a skartaénim
fadem.

Cislo smé&mnice 4/2025

- Zakladni skola Béla pod Bezdézem, Machova 1110, pfispévkova organizace
byla zfizena jako pfispévkova organizace dne 18.04.1996 na dobu neurcitou.

- Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku.

- Prispevkova organizace provozuje doplikovou ¢innost, okruhy doplikové &in-
nosti jsou: pronajem nemovitosti, byt a nebytovych prostor, hostinska ¢in-
nost, vyroba a obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 — 3 zakona ¢ .
455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani, v platném znéni tj. provozovani té-
lovychovnych a sportovnich zafizeni a organizovani sportovni ¢innosti, velko-
obchod a maloobchod.

1. Obecna ustanoveni

1. Rozsah platnosti — tato smérnice se vztahuje na vSechny osoby stravujici se ve
Skolni jidelné Zakladni skoly Béla pod Bezdézem, piispévkové organizaci tj. na zamést-
nance skoly, zaky a cizi stravniky.



2. Bezkontaktni Cip slouzi k odebirani stravy v ramci stravovaciho systému zavedeného
ve Skolni jidelné a identifikaci jeho drzitele.

3. Evidenci ¢ipl vede ve stravovacim systému vedouci Skolni jidelny.

4. Cipy jsou piedavany drziteli na zakladé Ghrady v aktualni vysi ceny &ipu a pfi pfeda-
vani jsou seznameni s touto smérnici.

2. Systém piidélovani a provozu bezkontaktnich ¢ipt

al Cipy ¢erné barvy poFizené v diivéjsich letech a pridélené oproti za-
loze, které prevzali:

1. Zaci a cizi stravnici na zakladé predloZeni pfihlagky ke stravovani a byla vybirana za-
loha 115,-K¢& (=skute¢na cena Cipu):

Tito stravnici si ponechavaji plivodni ¢ip vydany oproti zaloze aZ do ukonéeni $kolni do-
chazky, pfipadné do ukonceni stravovani nebo ztraty Cipu. Nasledné jim bude vracena
zaloha a Cipy budou deaktivovany.

2.V pfipadé ukonéeni $kolni dochazky (resp. odebirani obédl) odevzda zak (pfipadné
cizi stravnik) funkéni cerny Cip vedouci Skolni jidelny neprodlené po ukonceni stravo-
vani a v pokladné skoly je mu vracena zaloha 115,-K¢. V pfipadé neodevzdani cipu
do data 15.09. aktualniho roku, ve kterém skoncilo stravovani bude cip deaktivo-
van a zaloha jiz nebude vracena.

3. Ztrata Cipu — pfi ztraté Cipu je nutné tuto skute¢nost neprodlené nahlasit vedouci
skolni jidelny. Ztraceny Cip bude neprodlené deaktivovan.
Stravnik musi zakoupit Cip novy barevny dle novych pravidel.

4. Stejné bude postupovano v piipadé poskozeni ¢ipu nebo zplsobeni jeho nefunké-
nosti drzitelem.

5. Nefunkcnost Cipu nezavinéna drzitelem bude posouzena v ramci reklamacniho
fizeni.

6. O bezkontaktnich &ipech erné barvy je Uétovano dle CUS 707 jako o zasobach zpU-
sobem A jako material a vydej jako spotfebu materialu, pfijem zalohy od stravnik( a
vraceni ¢ipl a zalohy zpét stravniklm. Ztrata Cipll je uétovana do vynost.

7. Vedouci skolni jidelny vede evidenci ipu podle Cisel v systému stravovani firmy
VIS Plzen a deaktivaci provadi uvedena firma na zakladé predloZzeného seznamu.
Cerné &ipy - vydané oproti zaloham jsou vedeny oddélené a postupné budou véechny
deaktivovany.

b/ Cipy barevné - pofFizené k prodeji

1. Jsou zakoupeny a uréeny k postupnému prodeji stravniklim véetné zaméstnanctl
Skoly. Aktualni cena Cipu je 121,-K¢ (aktualni skute¢na cena Cipu bez navyseni).




2. Cipy budou vydavany novym stravnikiim na zakladé piedlozené pfihlasky ke stravo-
vani nebo pfi ztraté Cipu stavajicim stravnikiim. V pfipadé ztraty ipu je drzitel ¢ipu po-
vinny okamziteé ztratu nahlasit vedouci $kolni jidelny. O ztraté ¢ipu bude sepsan proto-
kol a ¢ip bude deaktivovan.

3. O bezkontaktnich barevnych gipech je Uétovano dle CUS 707 jako o zasobach zp(-
sobem A,

varianta prodej Cipu — majetek stravnika tj. jako prodej zboZi.

O prodeji Cipt uctuje organizace takto:

Dodavatelska faktura 131/321
Prevod €ipli na sklad 132/131
Uhrada faktury 321/241
Prodej ¢ipl 2411604
Ubytek prodanych &ip( 504/132

4. Dnem ukoné&eni stravovani nebo ukoncéeni pracovniho poméru u zaméstnancl bude
Cip neprodlené deaktivovan.

3. Evidence ¢ipl — predavani podkladti

Evidence ¢€ipl vede vedouci skolni jidelny oddélené. Mésicné predava doklady k za-
Uctovani ucetni Skoly vzdy do 3. dne nasledujiciho mésice. A to zvlast za zalohové cipy
(Cerné) a zvlast za prodané Cipy (barevné). Rovnéz pokladni a interni doklady jsou
oznacovany tak, aby bylo zfejmé, zda se jedna o Cipy zalohované ¢i prodané.

Vedouci Skolni jidelny pfedava 2x rocné Ucetni Skoly k zauctovani seznam deaktivova-
nych &ipu, u kterych byl proveden vymaz ze stravovaciho systému.

V Bélé pod Bezdézem 01.08.2025
o<

7akladni Skola Bsla pod Bezdézem, Mg(. Vaclav Spetlik
piispdvkova organizace @ feditel §koly
Méachova 1110
294 21 Bl4 pod Bezdézem
160 70936838




